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[image: C:\Users\Administrator\Desktop\云创-word封面设计.jpg]云创科技竞赛管理系统
使用说明
竞赛负责人端

[bookmark: _Toc28293]校双创平台管理竞赛说明书
（双创管理员、竞赛负责人端）
一、进入双创平台路径：
1.辽东学院官网→点击“数字服务平台”
[image: ]

2.企业微信扫码
[image: ]

3.双创系统→管理角色
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二、查看比赛
1.选择科技竞赛
[image: ]
2.通过右上角勾选竞赛年份，可以查看某年度创建的竞赛信息
[image: ]
2.点击[image: ]，更多为老师们提供便捷的搜索条件
[image: ]
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[bookmark: _Toc7399][bookmark: _Toc4131][bookmark: _Toc3323]四、创建比赛 （重点）
创建比赛分两种类型：“填报型竞赛”和“导入型竞赛”
1.填报型竞赛：适用于校级比赛，创建校赛后，学生可以在校级平台进行正常报名，校赛负责人可以利用平台进行校赛信息的发布、组织学生报名、竞赛评审，校级竞赛获奖结果公示及校级获奖信息备案等管理工作，非常方便。
[bookmark: _GoBack]2.导入型竞赛：适用于将省级、国家级已经结束的竞赛的获奖信息备案录入（补录）。
（一）填报型竞赛
[image: ]
[image: ]
*重点提醒
1.按照校赛信息填报
2.“包含的表单”中的“团队：指的是个人参赛还是团队参赛，如果是个人参赛，不用点选，如果是团队参赛，一定点选！
3.“包含的表单”中“教师”：指的是指导教师，如果没有指导教师的，不用点选，如果有指导教师的，一定点选！ 
4.点击‘保存’：填写校级竞赛的信息后保存即可。

[image: ]
（二）复制竞赛
对于已经举办过的校级比赛，我们可选择复制比赛，以及比赛的数据信息等，实现创建竞赛
[image: ]
（三）设置报名表
设置学生的报名表、项目成员和指导教师：到首页。
[image: ]

根据比赛的需求，对拥有团队和教师，进行添加表单。
接下来就是点击‘编辑’设置学生需要填写的报名表内容。
[image: ]
【添加字段】
针对自定义表单，需要新增的字段，在右侧【添加字段】，选中后，通过拖拽到左侧编辑栏即可。
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【返回比赛列表】
[image: ]
【提交审核】
[image: ]
创建完成后需要通知二级学院管理员（总管理）进行审核，之后进行下一步操作！
【开启竞赛】
打开竞赛，点击“开启”按钮完成竞赛启动，学生端就可以在网上看到通知，开始报名。
注意：需要将竞赛报名表单配置完成后才可以开启竞赛。
[image: ]
【竞赛发布】 
通过“链接分享”将竞赛链接复制发送给学生，学生能够通过分享的链接进行网址访问报名。
[image: ]
【分享设置】
在微信分享中，可以设置分享的相关样式。
可以根据要求设置微信分享发布的标题，描述，以及图文的头图。可以预览分享到朋友圈或者聊天窗口的样式。设置完成，点击保存即可。
完成以上操作之后，学生即可参加报名。
【发布公告】
管理竞赛过程中，可以发布成绩公示等各种通知公告，可以上传附件
[image: ]
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[bookmark: _Toc11346][bookmark: _Toc14319_WPSOffice_Level1][bookmark: _Toc17106421][bookmark: _Toc15180]五、竞赛网络评审
第一步：首先添加评审专家登录账号
[image: ]
第二步：创建评分表
[image: ]


第三步：创建评审，给项目分配评委
[image: ]
按照要求填写内容后点击：下一步
[image: ]
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第四步：给项目分配评委，评审网址、账号告知评审专家。
[image: ]
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六、导入校级竞赛获奖数据
[image: ]
进入竞赛【数据】-【导入报名数据】-【下载模板】-【填写模板】-【上传模板】
[image: ]

数据上传成功将直接显示在系统中，上传字段错误，系统信息检测，提示出错字段，修改后再重新上传即可。
[image: ]




[bookmark: _Toc13539][bookmark: _Toc15807]七、统计数据
[bookmark: _Toc17106422][bookmark: _Toc28653][bookmark: _Toc27983][bookmark: _Toc2012_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc31656]（一）自定义报表数据
[image: ]
【添加报表】
点击自定义报表数据，添加报表，根据需要设置需要导出的数据，设置完成后点击保存即可。
[image: ]
【下载报表】
[image: ]
已经添加的报表点击[image: ]，完成数据报表的下载。也可以点击查看报表数据，点击[image: ]按钮，完成数据报表的下载。
【下载获奖证书】
点击查看报表数据，点击[image: ]按钮，可打包下载获奖证书。
[bookmark: _Toc15902][bookmark: _Toc17106423][bookmark: _Toc20814][bookmark: _Toc23487_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc24264]（二）统计图表
点击统计报表，能够查看竞赛的相关数据统计图，可点击[image: ]按钮进行图表下载。
[image: ]
[bookmark: _Toc26779][bookmark: _Toc17106424][bookmark: _Toc11152][bookmark: _Toc18127][bookmark: _Toc15058_WPSOffice_Level2]（三）学生参与数据
【按比赛显示】
系统支持按照比赛学生参与竞赛的数据，点击竞赛后，能够将竞赛数据导出Excel。
【按学生参与情况显示】
按照学生参与情况显示后，可按照“竞赛级别”“获奖级别”“学院”等进行搜索下载所需要的竞赛数据。
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