校级管理员/校级管理员（竞赛）/校赛负责人/校赛负责人（年会）
竞赛/年会审核推荐工作

操作手册

一、账号

面对对象：校级管理员/校级管理员（竞赛）/校赛负责人/校赛负责人（年会）
网站：https://cxcy.upln.cn/

第一步：登录系统，找到管理登录入口
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校级管理员账号为学校代码，校级管理员（竞赛）的账号是校级管理员创建下发的

校赛负责人/校赛负责人（年会）账号是校级管理员或者校级管理员（竞赛）下发的
二、校级管理员找到竞赛/年会位置
1、校级管理员/校级管理员（竞赛）找到参与竞赛的位置
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点击后，系统会显示所有本年度已经开始的竞赛列表
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2、校级管理员/校级管理员（竞赛）找到参与年会的位置
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点击后，系统会显示所有本年度已经开始的年会列表
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三、确定某一个竞赛/年会的校赛负责人
情况一：这个竞赛/年会的参与管理，校级管理员/校级管理员（竞赛）自己负责，那么不需要任何其他操作，直接进入管理。
情况二：这个竞赛/年会的参与管理，不是由校级管理员/校级管理员（竞赛）负责，需要委派一个学院的某位老师负责，那么这位老师就是校赛负责人/校赛负责人（年会）
竞赛分配的位置：
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年会分配的位置：
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会弹出校赛负责人的列表库，选择其中一位，确定，就分配成功了

分配成功的效果：
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这时候，校赛负责人/校赛负责人（年会）就可以进行竞赛审核和推荐了
分配的时候，校赛负责人/校赛负责人（年会）列表库没有这位老师，就需要给这个老师创建一个校赛负责人账号：（用户管理->校赛负责人->新增->根据提示添加->完成就进入到校赛负责人列表库了，重复上面的分配操作）
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四、竞赛开始审核（重点啦！开始组织了）
审核没有名额限制，所有项目都可以审核通过，审核通过可取消审核

审核通过的项目会出现在推荐项目页面

审核不通过，还在审核时间范围内，学生就可以修改数据，二次提交
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进入管理（竞赛和年会一样）
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审核通过进入到推荐项目页面
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推荐按照名额进行推荐，推荐完成，就完成工作了

最后竞赛结束，可以查看推荐项目的获奖情况
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