大学生创业公司入驻辽东学院大学生创业孵化中心流程

为了加强管理，提高工作效率，使我校学生创业团队更方便地注册公司，入驻大学生创业孵化中心，特制订本流程。
1.团队负责人填写《辽东学院大学生创业孵化中心项目入驻申请表》（附件1）和创业计划书，并由负责人提交所在学院审核、盖章。
2.团队负责人将申请表电子版发至指定邮箱，本人将纸质材料送至金山校区双创学院213办公室，并在双创学院填写“房屋无偿使用证明”。
3.由双创学院工作人员负责到学校各部门办理相关手续；手续办理后，团队负责人到金山校区双创学院213办公室领取手续，并到丹东市元宝区市场监督管理局办理注册事宜。
4.公司注册完成后，团队负责人携带营业执照副本到金山校区双创学院213办公室办理入驻备案，填写《辽东学院大学生创业孵化中心入驻项目汇总表》（附件2），并签订入驻协议（附件3）。
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