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云创科技竞赛管理系统
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[bookmark: _GoBack]
[bookmark: _Toc1606_WPSOffice_Level1]使用说明：竞赛报名字段为自定义设置，本说明书仅作为基础参考。
[bookmark: _Toc236]1.竞赛报名
竞赛报名流程：【进入竞赛页】-【报名】-【输入报名信息】-【提交完成】
通过点击链接进入到竞赛首页，能够查看竞赛的基本信息，公告和下载的文件。

【竞赛报名】
点击[image: ]输入个人账号密码，点击登录，进入到表单填报页面。
注意：个人账号及密码为系统设置，默认密码为学校设定，请联系竞赛管理员咨询。
【填写报名表单】
登录成功后跳转至报名页面，个人基本信息系统自动生成，如果存在信息不正确的，可联系管理员进行信息修改。

[bookmark: _Toc30926_WPSOffice_Level3][bookmark: _Toc19995]2.团队成员的添加
竞赛为团队赛，操作流程：【添加加号】-【输入队员学号】-【保存】
点击[image: ]，进行团队成员信息的录入。输入团队成员学号后，其他信息自动生成。按照竞赛设置输入团队信息后，点击[image: ]，完成项目团队表单。

[bookmark: _Hlk10731262][image: ]

【项目成员数据的管理】
【团队数据排序】作用解释：团队竞赛中，项目成员能够竞赛的团队成员可以进行排序，可以拖动鼠标排序。
【团队信息修改】点击修改按钮，输入新的团队成员的学号修改。
【团队信息删除】点击对应的信息后的删除按钮，确认删除。
注意：删除信息无法恢复，谨慎操作。
[bookmark: _Toc11449]3.指导教师表单填写
竞赛若需添加指导教师信息，操作流程为：【添加加号】-【输入指导教师工号】-【保存】
点击[image: ]，输入指导教师的工号后，指导教师的基本信息自动生成，信息确认无误后点击保存。
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【指导教师数据的管理】
【数据排序】作用解释：指导教师可以进行排序，可以拖动排序，排序生效。
【信息修改】点击修改按钮，输入新的教师工号修改。
【信息删除】点击对应的信息后的删除按钮，确认删除。
注意：删除信息无法恢复，谨慎操作。
[bookmark: _Toc32267]4.自定义表单填写
因各个竞赛的要求不同，需要填报的字段也有所区别，需要设置填报的字段也有所区别。按照自定义表单的要求，填写内容后保存即可。

[bookmark: _Toc6348_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc17284]5.报名流程管理
进入到报名流程界面，在流程界面中，若是已经完成的步骤，显示为蓝色，未完成则为红色。还没有进行的步骤为灰色的。管理员可以设置是否允许学生在竞赛时间内对数据进行修改。若允许，那么学生可以点击到某一个步骤，进行数据的删除和修改。
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[bookmark: _Toc3107_WPSOffice_Level1][bookmark: _Toc1024]6.文件上传
【上传文件】
若竞赛要求进行文件的上传，需点击添加文件。按照提示上传文件。
[image: ]

【文件重新上传】
文件上传成功后会显示在上传文件的位置。可以点击×号进删除，然后重新上传。文件为覆盖上传，系统不会保存上一个文件。
[image: ]

【上传失败】
在网络无问题的情况下，若文件的类型不对，无法上传，需要审核上传文件的类型是否符合参赛作品上传的要求。确认参赛作品类型再进行上传。
[bookmark: _Toc6213]7.个人中心
【修改参赛信息】
在竞赛时间内，允许参赛者修改报名信息的情况下，可在个人中心选择“我的竞赛”，找到对应项目，选择管理比赛。对参赛信息进行修改。
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【打印报名表】
若竞赛要求学生提交纸质版报名表，可在系统中直接保存打印。登录后进入个人用户中心。选择我的竞赛，然后选择对应的竞赛，点击【打印报名表】按钮，生成报名表的表格文件。
[image: ]

[bookmark: _Toc249]8.校外人员参赛
校外人员需要先注册账号才能使用，注册后需联系本校管理员对信息进行审核，审核通过后才能进行报名。
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